
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d) bis 20 € -
Direktvermittlung TZ/VZ

(1937)

 Standort: Bad Arolsen  Anstellungsart(en): Personalvermittlung, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit  Gehaltsspektrum:
20 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

"Sie möchten Ihre juristischen Fachkenntnisse in einem modernen und dynamischen Arbeitsumfeld einbringen?
 
Dann suchen wir genau Sie für ihren Traumjob in Bad Arolsen.
 
Ihre Vorteile bei uns:

Übertariflicher Stundenlohn bis 20,00 € pro Std.
30 Std. – 40 Std./Woche von Montag bis Freitag 
Zusatzzahlungen on Top möglich!
bis zu 27 Tage Urlaub
Direkteinstellung bei unserem Kunden
Persönliche und individuelle Einarbeitung für einen guten Start
Direkter Ansprechpartner für alle Ihre Fragen
Bike-Leasing
Möglichkeit zu Weiter- und Fortbildungen
Unbefristete Festanstellung
Homeoffice

 
 
Das erwartet Sie:

Entwerfen von Vertragsvorlagen
Beteiligung an der Vertragsabwicklung in den Notariaten
Unterstützung bei der Erstellung von Kostenfestsetzungsanträgen und Bearbeitung von anspruchsvollen
Sachverhalten aus verschiedenen Rechtsgebieten, wie dem Mahnverfahren oder Gebührenrecht
(Zwangsvollstreckungsrecht)
Korrespondenz mit Behörden, Ämtern und Mandanten (auch nach Phonodiktat), sowie mit allen
Beteiligten im Rahmen der Sachbearbeitung
Terminkoordination
Stammdatenpflege und Datenerfassung

 
Das bringen Sie mit:

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
Berufliche Erfahrungen im oben genannten Aufgabengebiet
Erfahrungen im Forderungsmanagement oder in der Inkassodienstleistung wünschenswert
Kenntnisse im Zwangsvollstreckungsrecht von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office

 
Klingt interessant?

Dann nehmen Sie jetzt Kontakt mit uns auf.

Wir freuen uns auf Ihren Anruf oder Lebenslauf. 

Bewerbungen auch per WhatsApp möglich!

Diese neue Möglichkeit soll den Bewerbungsprozess für Sie noch einfacher und zugänglicher machen.

Um sich bei uns zu bewerben, senden Sie einfach Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, einschließlich Anschreiben,
Lebenslauf und Zeugnissen, an unsere WhatsApp-Nummer: 01723056631.

Wir möchten darauf hinweisen, dass der Datenschutz für uns höchste Priorität hat. Alle über WhatsApp übermittelten
Informationen werden vertraulich behandelt und gemäß den geltenden Datenschutzbestimmungen verarbeitet.



Wir sind gespannt auf Ihre Bewerbung und freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Frau Michaela Kramer

team-time GmbH
Bahnhofstraße 50
34454 Bad Arolsen
Tel. 05691 / 62 39 03-0

Mail: badarolsen@team-time.net

Ist diese Stelle doch nicht das Richtige für Sie?

Dann schauen Sie sich gerne auf unserer Homepage nach weiteren Stellenangeboten um:

www.team-time.net

WhatsApp: +491723056631

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung, Kaufmännisch
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