Burokauffrau (m/w/d) in Vollzeit

(2415)

© standort: Bad Arolsen Anstellungsart(en): Arbeitnehmeruberlassung, Personalvermittlung,
Vollzeit Gehaltsspektrum: 3700 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Organisation ist Ihre Starke und Sie fuhlen sich im Buroalltag zuhause?

Hier finden Sie Ihren Job bei unserem Kunden in Bad Arolsen.

lhre Vorteile bei uns:

Gehalt bis zu 3.700 €

Arbeitszeit 40 Std. /Woche

Bonuszahlungen, wie z.B. Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld

bis zu 30 Tage Urlaub

Personliche und individuelle Einarbeitung fur einen guten Start
Direkter Ansprechpartner fur alle Ihre Fragen

Unterstlitzung und Férderung fur weitere Entwicklung

Das erwartet Sie:

e Durchfuhrung allgemeiner kaufmannischer Tatigkeiten im Tagesgeschaft

e Organisation und Betreuung allgemeiner Anfragen, inklusive Datenerfassung,
Kostenkontrolle,

¢ Telefonische und personliche Korrespondenz mit Kunden und Geschaftspartnern

¢ Angenehmes Arbeitsklima

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit den gangigen Microsoft-Office-Anwendungen
Ausgepragte Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Kommunikative und teamorientierte Arbeitsweise

Sicheres Auftreten am Telefon

Diskretion im Umgang mit sensiblen Informationen

Klingt interessant?

Dann nehmen Sie jetzt Kontakt mit uns auf.

Wir freuen uns auf Ihren Anruf oder Lebenslauf.
Bewerbungen auch per WhatsApp méglich!

Diese neue Moglichkeit soll den Bewerbungsprozess fur Sie noch einfacher und zuganglicher
machen.

Um sich bei uns zu bewerben, senden Sie einfach Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen,
einschlieBlich Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, an unsere WhatsApp-Nummer:

0151-55242909



Wir mochten darauf hinweisen, dass der Datenschutz fir uns hochste Prioritat hat. Alle Uber
WhatsApp ubermittelten Informationen werden vertraulich behandelt und gemals den geltenden
Datenschutzbestimmungen verarbeitet.

Wir sind gespannt auf Ihre Bewerbung und freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Frau Michaela Kramer

team-time GmbH
BahnhofstralRe 50
34454 Bad Arolsen

Tel. 05691 /62 39 03-0

Mail: badarolsen@team-time.net
Ist diese Stelle doch nicht das Richtige fur Sie?
Dann schauen Sie sich gerne auf unserer Homepage nach weiteren Stellenangeboten um:

www.team-time.net

Abteilung(en): Administration und Sachbearbeitung, Kaufmannisch
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